BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC
* Ha Noi, ngay23thdng 9 nam 2026

Sé: 04 -HD/BTCTW

' HUONG DAN
Mot s0 n¢i dung trong tuyén dung cong chirc, vién chirc co quan,

don vi ciia Pang, Miit trin Té qudc Viét Nam

- Cian ctr Diéu 18 bang;

- Can ctr Quyét dinh s6 216-QD/TW, ngay 28/12/2024 ctia Bo Chinh tri
vé chic nang, nhiém vy, td chirc bo may cua Ban T6 chire Trung vong;

- Can ctr Quy dinh sé 183-QD/TW, ngay 02/6/2026 ctia Bo Chinh tri vé
quan 1y bién ché cta hé thong chinh tri;

- Can ctr Luat Can bg, cong churc s6 80/2025/QH15, ngay 24/6/2025;

- Can ctr Luat Vién chirc sb 129/2025/QH15, ngay 10/12/2025;

- Cin ctr Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP, ngay 30/6/2025 cta Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chic;

- Can ctr Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP, ngay 30/6/2026 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

- Cin ctr Nghi dinh sé 300/2026/ND-CP, ngay 29/7/2026 cta Chinh pht
stra d6i, bo sung modt sd diéu cua Nghi dinh sb 170/2025/ND-CP, ngiy
30/6/2025 ctua Chinh phu;

Trén co sé cac quy dinh cuia Pang, phap luat cia Nha nude vé tuyén dung,
str dung va quan 1y cong chirc, vién chirc, Ban T chirc Trung wong hudng dan
mot s6 ndi dung trong tuyén dung cong chirc, vién chirc co quan, don vi clia
Déang, Mat tran T quéc Viét Nam nhu sau:

Picu 1. Quy dinh chung

1. Pham vi, d6i tuong ap dung

Huéng dan nay ap dung ddi véi viée tuyén dung cong chirc, vién chirc
trong cac ban, co quan, don vi sy nghiép cong lap cua Pang & Trung uvong va
cac dang uy, tinh uy, thanh uy tryc thuoc Trung wong; cac co quan chuyén
trach tham muu, gitp viéc cua Pang uy cip xi; cac co quan, don vi sy nghiép
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cong lap thudc Ban thuong tryc Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam & Trung
wong, cap tinh va co quan Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam cép x4 (sau day
goi chung 1a co quan, don vi cia Pang, Mit tran To quéc Viét Nam).

2. Nguyén tic tuyén dung

- Bao dam nguyén tic Dang thong nhét 1anh dao cong tic can bo va quan 1y
d6i ngii can bo; dong thoi phat huy trach nhiém, tinh chii dong cua cép ty dang,
di ddi véi viée phat huy, ¢4 thé hoa trach nhiém cua ngudi dimg dau co quan, don
vi, tO chtic trong tuyén dung, sir dung va quan 1y can bo, cong chirc, vién chic.

- Pay manh phén cap, phan quyén trong tuyén dung gan voi ting cudng
kiém tra, giam sat, kiém soat quyén luc. Thuc hién cong khai, minh bach, khach
quan va ding phap luat.

- Tuyén dung trén co so vi tri viéc lam, khung nang luc, tiéu chuén chuc
danh va chi tiéu bién ché duoc giao; uu tién chét luong, ning luc thuc tién,
pham chat chinh tri, dao dic phu hop vai tinh chat cong tac Pang, Mit tran T6
quéc, doan thé chinh tri - x3 héi.

- V& ndi dung, trinh ty, thu tuc, thoi han tuyén dung: Ap dung théng nhat
theo quy dinh cua Luat Can bg, cong chirc, Ludt Vién chirc va cac nghi dinh,
thong tu hudng dan thi hanh hién hanh, khong quy dinh khac, trir nhitng noi
dung dic thu vé tham quyén quan 1y can bd va cong tac bao vé chinh tri ndi bo
dugc néu cu thé tai Huéng dan nay.

- Nhitng noéi dung Huéng dan nay khong dé cap thi thuc hién theo quy
dinh hién hanh ctua Pang, phap luat ctia Nha nudc vé tuyén dung, st dung va
quan ly can bd, cong churc, vién chuec.

DPiéu 2. Can cr xac dinh nhu cau, chi tiéu tuyén dung

- Chi ti€u bién ché duogc cap co6 tham quyén giao hang nam theo quy dinh;
s0 bién ché chua sur dung cua co quan, don vi, to chuec.

- Danh muc vi tri vi¢c lam, ban mo ta cong viéc, khung nang luc cua tung
vi tri viéc lam va ty 1€ cong churc bo tri theo vi tri viéc lam, ty 1€ vién chirc bo
tri theo bac nghé nghi¢p cua vi tri viéc lam cua co quan, don vi, t6 chirc duoc
cap co tham quyén phé duy¢t.

- Nhu cau thuc t€ v€é nhan luc cua co quan, don vi, to chic va chi ti€u
tuyén dung duoc co quan c¢6 tham quyén tuyén dung thong qua.
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- B61 véi don vi sy nghi€p cong 1ap ngoai cdc can cu trén con phai can cu
vao quy tién luong va ngudn thu hop phap khac cua don vi dé xay dung chi
ti€u tuyén dung.

Diéu 3. Piéu kién ding ky duw tuyén cdng chirc, vién chire

1. Béi véi cong chirc

Nguoi dang ky du tuyén phai dap tmg cac diéu kién néu tai khoan 1 Piéu
19 Luat Can b, cong chuc, dff)ng tho1 phai dap ung cac diéu kién sau:

a) Ddi v6i vi tri viée 1am 14 cong chirc & co quan, bd phén, vi tri trong yéu,
co mat trong cac co quan tham muu, giap viéc cua Pang, ngudi dang ky du
tuyén phai la dang vién, khong vi pham céc tiéu chun chinh tri vé bao vé chinh
tri nd1 bo; truong hgp chua la ddng vién thi phai dugce xac minh 1y lich r6 rang,
dap Gmg tiéu chuan, diéu kién dé phat trién dang va khong vi pham cac tiéu
chuén chinh trj vé& bao vé chinh trj ndi bo.

b) Dbi v6i vi tri viée 1am 14 cong chire trong céc co quan thudc Mat tran
T6 qudc Viét Nam, nguoi dang ky du tuyén phai dap tmg thém céc diéu kién,
yéu cau cu thé do co quan cé thAm quyén tuyén dung quy dinh phu hop véi
chtrc nang, nhiém vy, dac thu va phuong thirc hoat dong cua td chirc sir dung
cong chire.

C) Pdi véi nguoi dang ky du tuyén vao vi tri viéc l1am lanh dao, quan ly,
ngoai dap tng cac didu kién néu trén, con phai dap tmg tiéu chuan, diéu kién
bd nhiém theo quy dinh ctia cip c6 tham quyén.

2. Pbi véi vién chirc

Nguoi diang ky du tuyén phai dap Gmg cac diéu kién quy dinh tai khoan 1
Diéu 19 Luat Vién chic nim 2025. B6i voi ngudi dang ky du tuyén vao vi tri
viéc 1am vién chtrc quan 1y, con phai dap tng tiéu chuan, diéu kién bd nhiém
theo quy dinh cua cip c6 tham quyén.

Picu 4. Co quan c6 thim quyén tuyén dung, phin cip tham quyén
tuyén dung

1. Co quan c6 thAm quyén tuyén dung

a) Co quan Uy ban Kiém tra Trung uong; Ban T6 chtic Trung uong; Ban
Tuyén gido Trung wong; Ban Chinh sach, chién lugc Trung wong; Ban Noi
chinh Trung wong; Van phong Trung wong Dang.
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b) Hoc vién Chinh tri Quéc gia HO Chi Minh, Bio Nhan dan, Tap chi
Cong san, Nha xuat ban Chinh tri Qudc gia Sy that, Vién Han 14am Khoa hoc
va Cong nghé¢ Viét Nam, Vién Han Iam Khoa hoc xa hdi Viét Nam, Thong tan
xa Viét Nam, Dai Truyén hinh Viét Nam, Dai Tiéng no1 Viét Nam.

¢) Ban Thuong truc Uy ban Trung wong Mt tran T6 qudc Viét Nam tuyén
dung cong chtrc, vién chic cac co quan tryc thuoc Uy ban Trung wong Mat
tran TO qudc Viét Nam.

d) Tap thé cac dong chi, gdm: Bi thu, cac Pho Bi thu Pang ty, cac ty vién
ban thuong vu dang uy la trudéng co quan chuyén trach tham muu, giap viéc
cua dang uy: Chinh phu; Qubc hoi; Mit tran TO quéc, cac doan thé Trung wong;
Tap thé thuong truc Pang uy cac co quan Pang tuyén dung cong chiic cac co
quan chuyén trach tham muu, gitp viéc cia Pang uy.

d) Ban thuong vu tinh uy, thanh uy truc thudc Trung wong tuyén dung
cong chire, vién chirc khéi Pang va khdi Mt tran T6 qudc cap tinh, cap xa.

2. Co quan duoc phan cap thim quyén tuyén dung

a) Ban Thuong truc Uy ban Trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam dugc
phép phan cép tuyén dung cong chirc, vién chirc cho co quan Uy ban Trung
wong Mit tran T6 quéc Viét Nam, cac co quan Trung wong ctia doan thé chinh
tri - x4 hoi va chiju trach nhiém vé noi dung phan cép.

b) Hoc vién Chinh tri Qubc gia H6 Chi Minh dugc phép phan cip tham
quyén tuyén dung vién churc cho cac hoc vién truc thudc va chiu trach nhi¢m
vé ndi dung phan cép.

c) Ban thuong vu tinh uy, thanh ty truc thu¢c Trung wong dugc phép phan
cap tham quyén tuyén dung vién chtc cho Ban Thudng truc Uy ban Mit tran
T6 qubc Viét Nam cép tinh to chtc tuyén dung vién chitc cua cic co quan
thudc thim quyén quan ly.

d) Céac don vi su nghiép ty bao dam chi thudong xuyén va chi dau tu, don
vi su nghiép tu bao dam chi thudong xuyén thuc hién tuyén dung vién chuc theo
quy dinh cua phap luat hién hanh.

Piéu 5. Phoi hop to chirc tuyén dung chung

Cac co quan, t6 chirc, cap uy dia phuong c6 sd lwong vi tri viée 1am can
tuyén dung it c6 thé phdi hop tuyén dung chung, cu thé:



5

1. Cac co quan Pang ¢ Trung wong, Tap thé cac dong chi, gdm: Bi thu,
cac Pho Bi thu Bang uy, cac uy vién ban thuong vu dang uy 1a truéng co quan
chuyén trach tham muru, gitp viéc cua Pang uy: Chinh phu, Quéc ho1, Mat tran
T6 qudc, cac doan thé Trung wong, Tap thé thuong truc Pang uy cac co quan
Pang tuyén dung cong chiic cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc
ctia Pang uy c6 thé xem xét phdi hop chung dé to chirc ky tuyén dung cong
chure, vién chire.

2. Ban thuong vu tinh uy, thanh uy truc thudc Trung wong lanh dao, chi
dao t6 chuc tuyén dung cong chirc, vién chitc chung giita khéi Pang, khoi Mt
tran T6 qudc Viét Nam voi khdi chinh quyén dia phuong.

3. Ban thuong vu cdc tinh uy, thanh ty truc thudc Trung vong xem xét,
chu dong phdi hop t6 chirc ky tuyén dung chung.

4. Ban Thuong vu Pang uy Chinh pha lanh dao, chi dao to chirc tuyén
dung chung cong chitic, vién chic cac co quan chuyén trach tham muu giup
viéc cua Bang uy véi bg, co quan ngang bg thudc Chinh phu; Ban Thuong vu
DPang uy Qudc hoi 1anh dao, chi dao t6 chire tuyén dung chung cong chirc, vién
chtic cia Pang uy véi Van phong Qudc hoi, Hoi dong dan tdc, cac uy ban cua
Quéc hoi; Ban Thuong vu Pang uy Mit tran T6 qudc, cac doan thé Trung wong
lanh dao, chi dao t6 chic tuyén dung chung cong chirc, vién chirc ciia Pang uy
v6i co quan Uy ban Trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam, cic co quan
Trung wong cta doan thé chinh tri - x4 hoi.

5. Khi phéi hop tuyén dung chung, cc co quan, don vi phai bao dam tuan
thu dang cac quy dinh ctia phap luat vé tuyén dung. Nguoi ding dau cac co
quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung hoic duoc phan cap tham quyén tuyén
dung thong nhat, phan cong, giao co quan, don vi chu tri hodc phédi hop, kinh
phi va giao trach nhiém cua timg co quan, don vi trong to chirc tuyén dung
chung theo tham quyén va chiu trach nhiém vé nhiém vu duoc phan cong theo
quy dinh.

Piéu 6. Phuong thirc, ndi dung, théi gian tuyén dung cong chirc, vién chire

1. Phuong thirc tuyén dung gém:

- Thi tuyén.

- X¢ét tuyén dbi v6i tirng nhom déi tugng theo quy dinh ctia Chinh phu.
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2. Hinh thire, noi dung, thoi gian thi tuyén, xét tuyén

- Thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cta Chinh phu vé tuyén dung cong
chtre, vién chire. Noi dung tuyén dung do co quan c6 thim quyén tuyén dung
cong chirc, vién chirc quyét dinh phu hop véi diéu kién dic thu ciia co quan, don
vi, nganh linh vuc va vi tri vi¢c lam cu thé nhung khong dugc thép hon tiéu
chuan, diéu kién da dugc Chinh phu quy dinh, ti trong va cach tinh diém phan
bd sung nay thyc hién trong tong thang diém theo quy dinh, khong phat sinh
vong thi hodc mén thi ngoai quy dinh chung va phai dugc quy dinh cu thé trong
ké hoach tuyén dung, cong khai trong ndi dung thong bao tuyén dung.

- Viée t6 chie thi tuyén, xét tuyén thuc hién theo Nghi dinh s0 170/2025/ND-CP,
Nghi dinh s 259/2026/ND-CP, Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP cta Chinh pha va
Théng tu s6 22/2025/TT-BNV ngay 19/10/2025, Thong tu s6 001/2025/TT-BNV
ngay 17/3/2025 cuia BO Noi vu.

3. Viéc ti€p nhan vao lam cong chirc, vién chuc thyc hién theo cac quy
dinh hién hanh ctia Chinh phu vé viéc ti€p nhan vao lam cong churc, vién chuec.

4. Viéc tuyén dung ddi véi cac doi tuong thudc chinh sach thu hut, trong
dung ngudi co tai ning, cac co quan cd tham quyén tuyén dung thuc hién theo
quy dinh ctia Bang, phép luat, quy dinh cia Nha nudc hi¢n hanh c6 lién quan.

Piéu 7. Hoi dong tuyén dung, quy trinh, hd so, thoi han thwe hién
1. Hoi dong tuyén dung

Hoi dong tuyén dung do cdp c6 thdm quyén hodc dugc phan cip tuyén
dung quyét dinh thanh lap theo timg ky tuyén dung, c6 05 hodc 07 thanh vién,
gém: Chu tich Hoi dong 1a 1anh dao co quan c6 tham quyén tuyén dung hoic
duoc phan cap tuyén dung; Pho Chu tich Hoi dong 1a dai dién 1dnh dao bo phan
tham muu vé t6 chtic - can bd ciia co quan c6 thim quyén tuyén dung hoic
duoc phan cap tuyén dung (ddi voi trudng hop phdi hop to chirc tuyén dung
chung co thé c6 thém cac Phé Chu tich Hoi déng la dai dién lanh dao cua cac
co quan, don vi tham gia tuyén dung chung); cic uy vién 1a dai dién co quan
st dung cong chtrc, vién chirc va cong churc, vién chirc c6 chuyén mon, nghiép
vu lién quan; c6 bd phan gitp viéc gdm ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén,
ban dé thi, ban coi thi, ban chim thi, ban phuc khao, T6 thu ky gitip viéc hodc
cac ban khac do Hoi dong quyét dinh néu thiy can thiét. Nhiém vu, quyén han
ctia Hoi dong va cac bd phan gitp viéc thue hién theo Nghi dinh s 170/2025/ND-CP,
Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP, Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP ctia Chinh phu va
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Théng tu sb 22/2025/TT-BNV ngay 19/10/2025, Théng tu sb 001/2025/TT-BNV
ngay 17/3/2025 cuia BO Noi vu.

2. Quy trinh, thoi han thyc hién

Trinh tu, thi tuc, thoi han thuc hién, cac bude t chirc trong tuyén dung,
cong tac giam sat, giai quyét khiéu nai, t6 cao va luu trir ho so, tai liéu thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh sd 170/2025/NP-CP, Nghi dinh sb
259/2026/ND-CP, Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP cta Chinh pha va Thong tu
s6 22/2025/TT-BNV ngay 19/10/2025, Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay
17/3/2025 ctia B6 Noi vu va Ké hoach tuyén dung da duoc cép c6 tham quyén
phé duy¢t.

3. Ho so du tuyén, hd so tuyén dung

- H6 so diang ky du tuyén thuc hién theo mau Phiéu dang ky du tuyén va
thanh phan ho so quy dinh tai Nghi dinh s6 170/2025/NP-CP, Nghi dinh s6
259/2026/ND-CP, Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP; d6i véi truong hop quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu 3 cua Hudéng dan nay phai bo sung hd so phuc
vu cong tac tham tra, xac minh tiéu chuan chinh tri va tiéu chuan, diéu kién dé
phat trién dang theo quy dinh.

- H6 so tuyén dung: Sau khi ¢6 két qua trang tuyén, nguoi tring tuyén bo
sung hoan thién ho so tuyén dung theo quy dinh tai Nghi dinh s6 170/2025/ND-
CP, Nghi dinh s 259/2026/ND-CP, Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP; d6i véi
truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 3 ciia Hudng dan nay phai co két
luan ctia cdp c6 thAm quyén bao dam tiéu chuan chinh tri va tidu chuan, diéu
kién dé phat trién dang theo quy dinh.

- Viéc quan 1y ho so, dit liéu tuyén dung: Ho so du tuyén, hd so tuyén
dung, két qua tuyén dung va thong tin, dir liéu cia ngudi dang ky du tuyén,
trang tuyén duoc quan 1y, luu trit, sé hoa, cip nhat vao co so dit lidu du tuyén,
can bg, cong churc, vién chirc theo quy dinh cua Pang va phép luat cua Nha
nuoc; bao dam an toan thong tin, bao vé dir li€u ca nhan, bi mat nha nudc va
yéu cau béo vé chinh tri ndi bo. Viée sd hoa, két ndi, khai thac, st dung va chia
sé thong tin, dir liéu phai phu hop véi tinh chat, mirc d6 mat va ché do quan 1y
cua tung loai ho so, tai liéu.

4, Tham quyén, quy trinh, tham dinh, ho so phuc vu cong tac tham tra, xac
minh tiéu chuén chinh trj va tiéu chuan, diéu kién dé phat trién dang thuc hi¢n
theo Quy dinh sb 367-QD/TW, ngay 04/9/2025 ctia B6 Chinh trji, Huéng dan
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s6 05-HD/BTCTW, ngay 12/11/2025 ctia Ban T6 chirc Trung wong va cac quy
dinh hién hanh c¢6 lién quan.

- Thot gian tham tra, x4c minh tiéu chuan chinh tri va tiéu chuan, diéu
kién dé phat trién dang trong vong 15 ngay ké tir ngdy cong khai danh sach
tring tuyén.

- Két qua tham tra, xac minh tiéu chuan chinh tri phai duoc quan 1y, su
dung dtng muc dich, quy dinh. Di véi cac truong hop gian 1an trong ké khai
hd so phuc vu tham tra, x4c minh tiéu chuén chinh tri hodc két qua tham tra,
xac minh khong dat ti€u chuan vé bao vé chinh trj ndi bo thi bi huy bo két qua
tring tuyén.

5. D6i vé6i truong hop td chirc tuyén dung chung

- Nguoi dimg dau co quan dugc giao chi tri t6 chirc tuyén dung phé duyét
két qua tuyén dung theo tham quyeén.

- Nguoi dimg dau cac co quan phdi hop tuyén dung chung cin ctr két qua
tuyén dung da duoc phé duyét, viéc hoan thién ho so tuyén dung ctia nguoi
trang tuyén dé ra quyét dinh tuyén dung hoic ky hop dong lam viéc va thuc
hién cac budc tiép theo bao dam dung quy dinh.

Picu 8. Ché dd bao cio

Pinh ky hang nim (trudc ngy 30-9) hodc dot xuat theo yéu cau ctia cip
c6 thAm quyén, co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung béo cao két qua
cong tac tuyén dung cong chirc, vién chirc va du kién ké hoach tuyén dung cho
nim sau vé Ban T6 chitc Trung wong dé tong hop, theo ddi phuc vu cong tac
thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy dinh.

Pieu 9. Trach nhiém cia Ban To chirc Trung wong va cac co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc

1. Ban Té chtrc Trung uwong c6 trach nhiém kiém tra, giam sat vi¢c thuc
hién Huéng dan nay va cac quy dinh phap luat lién quan tuyén dung coéng chirc,
vién chirc co quan, don vi ciia Pang, Mat tran To quéc Viét Nam.

2. Cép uy dang, nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung chiu
trach nhiém lanh dao, chi dao thuc hién viéc tuyén dung theo tham quyén bao
dam dang Hudng din nay va cac quy dinh phap luat vé tuyén dung cong chic,
vién chtrc; 1anh dao, chi dao viéc kiém tra, giam sat ddi voi cac co quan, tb
chire, don vi truc thude vé cong tac tuyén dung cong chire, vién chirc.



Picu 10. Hiéu lyc thi hanh

Hudng dan nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Hudng dan sb 22-
HD/BTCTW, ngay 03/01/2023 ctia Ban T6 chtic Trung wong vé mét s6 ndi dung
trong tuyén dung cong chirc, vién chirc co quan, don vi cia Pang, Mat tran To
qudc Viét Nam.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuong méc, Cac co quan c6
tham quyén tuyén dung (néu tai khoan 1 Piéu 4 Hudng dan nay) kip thoi phan
anh vé Ban T6 chirc Trung wong dé xem xét, giai quyét.

Noi nhén: K/T TRUONG BAN

“Ban Bithe (@€ baocao); PHO TRUONG BAN THUONG TRUC
- Bong chi Truéng Ban (d€ bao cdo); ;
- Cac dong chi Pho truéng Ban;

- Cac ban, co quan, don vi sy nghi¢p cua
Dang 6 TW; o

- Uy ban Trung wong Mt tran T6 quoc
Viét Nam;

- Cac tinh 1y, thanh uy, dang uy tryc thudc
TW; .2

- B6 N6i vu (dé phdi hop);

- Luu VP, Vu TC-BL.

oang Trung Diing





